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Kartiba, kada tiek nodroSinats un organizets attalinatais macibu process
Rigas Ilguciema pamatskola

Kartiba izstradata, lai nodroSinatu un organizétu attalinatu macibu procesu un sniegtu
informaciju visam procesa iesaistitajam pusém — pedagogiem (turpmak — skolotajiem),
izglitojamiem (turpmak — skoléniem), vecakiem.

1. Macibu procesa planoSana un organizéSana

1.1. Macibas attalinati notiek saskana ar Ministru kabineta izdotiem noteikumiem vai
skolas direktora rikojumu, ievérojot, Rigas Ilguciema pamatskolas ieksejas kartibas
noteikumu (Nr. PSIC-22-2-nts, 01.09.2022) 20. punkta noteikto procentualo sadaltjumu.

1.2. Macibas attalinati notiek atbilstoSi stundu sarakstam, kas pieejams skolvadibas
sistema E-klase.

1.3. Skolotaji tieSsaistes stundas vai patstavigi veicamos darbus ieraksta E-klases
dienasgramatas sadala pie uzdota vai izmantojot stundas melnraksta izveides iespgjas Iidz
ieprieks€jas nedélas piektdienai plkst. 15.00 (1.-3. klasém) un plkst. 19.00 (4.-12.
klasém). Iznémums varétu bit tadi macibu priek$Smeti, kur stundu skaits nedéla parsniedz
3 stundas un Iidz ar to ir griti paredz&t apguves tempu.

1.4. Sazinai izmantotas platformas:

E-klase,

MS Teams,

WhatsApp (atbilstosi skolotaja noradijumiem),
telefona zvani, sms.

1.5. Macibu satura un nodarbibu, t.sk., konsultacijam, izmantotas platformas:
MS Teams — tieSsaistes nodarbibam

Uzdevumi.lv

Soma.lv

Startit.lv

Fizmix.lv

“Tava klase”


mailto:icps@riga.lv

e U.C., ja skolotdjs ir parliecinajies, ka skolénam ir pieejamas attiecigas platformas
un to lietoSana vinam nesagada problémas, ka ari tiek ieveroti personas datu
drosibas principi.

1.6. Sazina ar skolotajiem, skolas darbiniekiem notick darba laika no plkst. 8.40 Iidz
17.00.

1.7. Skolénu macibu sasniegumu verteSana notiek saskana ar Rigas [/guciema
pamatskolas skolenu macibu sasniegumu vértésanas karttbu (Nr. PSIC-22-1-nts,
01.09.2022., grozijumi Nr.PSIC-22-16-nts, 02.12.2022.), regulari nodrosinot formativo
vertésanu (i/ni/%) un atgriezenisko saiti par paveikto. Ja attalinatais macibu process
noteikts 1slaicigi, skolotajam péc saviem ieskatiem ir iesp&jams parcelt parbaudes darbu
veikSanu uz laiku, kad skoléni bius klatieng.

1.8. Ja ir jautajumi, problémsituacijas, kuras nespgj atrisinat sadarbiba ar priekSmetu
skolotajiem vai/un klasu audzinatajiem, javerSas pie skolas administracijas, rakstot
vestuli E-klasé vai uz skolas e-pasta adresi: ricps@riga.lv.

2. Atgriezeniskas saites sniegsana skolénam par paveikto

2.1. Uzdoto darbu izpilde tiek fikséta E-klases zurnala atbilstosi skolénu macibu
sasniegumu veértéSanas kartibai.

2.2. Skoléna paveiktais tiek parrunats kada no tieSsaistes stundam, konsultacijam (MS
Teams) vai skolotdjs nostta individualu vai visai klasei (par kopigam tendencém)
rakstisku vai audio skaidrojumu par pilnveidojamo.

3. Skoléna atbildiba

3.1. Skoléns atbildigi organizé savu macisanas procesu, ieverojot veseligu dienas rezimu
un macisanas rutinu, plano laiku atptatai. Katru dienu seko lidzi informacijai E-klasg€
(dienasgramata, véstules, zinojumi).

3.2. Skolens uzdotos darbus veic atbilstosi stundu sarakstam. Ja uzdotais paredz
patstavigu darba planosanu, tad iesp€jams darbu veikt cita laika, ieklaujoties skolotaja
noraditaja termina.

3.3. Skoléns iesaistas sazina un tieSsaistes macibu procesa (ir redzams un dzirdams).
Informacija par tieSsaistes stundam ir pieejama E-klas€ un MS Teams kalendara. Ja
skolens stundai nav piesledzies, tad skolotajs to fiksé ar “n” E-klases Zurnala. Ja
kaveéjums ir attaisnojams, klases audzinatajs to attaisno, pirms tam sanemot nepiecieSamo
informaciju atbilstosi skolas ieksejas kartibas noteikumiem. Ja skoléns tieSsaistes stundai
ir pieslédzies, bet nekadi nereage uz skolotaja jautajumiem, E-klas€ tiek veikts attiecigs
ieraksts. Ja $ada situacija turpinas, tad skolotdjs sazinas ar klases audzinataju, kas péc
nepiecieSamibas sazinas ar skolénu un vina vecakiem, lai risinatu radusos situaciju.

3.4. Nepieciesamibas gadijuma skolénam ir iesp&ja apmekl&t tieSsaistes konsultacijas vali
citadi skolotaja noraditaja veida sanemt atbalstu. Sim atbalstam paredzétais laiks un
platforma noradita Rigas Ilguciema pamatskolas skolotaju konsultaciju grafika, kas
pieejams skolvadibas sisttma E-klase sadala “Skolas jaunumi”. Par tieSsaistes
konsultacijas apmekl&jumu savlaicigi rakstveida vienojas ar macibu priek§meta skolotaju.
Vestules E-klase skolotajiem drikst sutit jebkura laika, tacu janem véra, ka var nesanemt
taliteju atbildi, jo tas atkarigs no skolotaja darba laika.



3.5. Skoléns ir atbildigs par patstavigu un godpratigu darbu izpildi. Ja skolotajam rodas
aizdomas, ka darbs ir negodigi rakstits, izmantojot neatlautus paligmaterialus,
paliglidzeklus, tad skolotajs var likt skolénam darbu aizstaveét, pieméram, tieSsaistes
konsultacija.

4. Skolotaja atbildiba

4.1. Skolotajs pielago macibu priekSmeta programmu (saturu un ta apjomu
nepiecieSamibas gadijuma 1.-3. klas€é samazinot 1idz 50 %, 4.-8 klases 1idz 30%, 9. klas€s
samazinot lidz 10%), ka arT skoléniem dotos uzdevumus (veidu, apjomu) atbilstosi
attalinata macibu procesa specifikai un skolénu iesp&jam.

4.2. Plano attalinato macibu darbu nedélai (t€mas, sasniedzamais rezultats, darbu
apjoms/uzdevumi, izpildes termins, vert€Sanas krit€riji veicamajam uzdevumiem), par to
savlaicigi (atbilstosi So noteikumu 1.3. punktam) informgjot skolénus un vecakus E-klasg.

4.3. Informaciju par macibu stundai paredz&éto péc iesp&jas detalizéti icraksta E-klases
dienasgramata vai veidojot macibu stundas melnrakstu. Noradot tieSsaistes stundu,
pieraksta ar1 stundas norises laiku (atbilstosi stundu sarakstam). Dienasgramata/zurnala
norada stundai planoto/-s sasniedzamo/-s rezultatu/s. Ja nepiecieSams, pievieno saistosus
macibu materialus. Macibu procesu plano ta, lai darbs biitu paveicams macibu stundu
laika. Majas darbus uzdod tikai atseviSkos, retos gadijumos, ja darbu nav iesp&jams veikt
citadi.

4.4, Terakstus par notikusam stundam veic lidz attiecigas dienas plkst. 18.00.

4.5. Regulari sniedz skoléniem atgriezenisko saiti par uzdevumu izpildi (i/ni/nv;
vertgjums ball€s vai %; sazina E-klas€, sazina MS Teams par pilnveidojamo), ievérojot
skolas Skolénu macibu sasniegumu veértésanas kartibu.

4.6. Nodrosina skoléniem konsultacijas (E-klase, MS Teams), ja skolénam tas ir
nepiecieSams. Skolénu un vecaku veéstulém sniedz atbildi ne vélak ka 2 darba dienu laika
no sanemsanas briza.

4.7. Ja skoléns neiesaistas attalinataja macibu procesa, nekavéjoties informe par to klases
audzinataju. Ja skoléns nepiedalas MS Teams stunda, tad skolotajs to fiksé ar “n” E-
klases zurnala. Riciba citos gadijumos noradita So noteikumu 3.3. punkta.

4.8. Skolotajs nodrosina vismaz 50% tiessaistes stundu no kop&ja ned€lai paredzeta
stundu skaita, nemot véra skoléna kop&jo noslodzi (lai tieSsaistes stundu sadalijums
nedé€las griezuma bitu proporcionals).

5. KlaSu audzinataju atbildiba

5.1. Seko Iidzi skolénu sekmém, uzvedibas ierakstiem, kavéjumiem un veic nepiecieSamo
sazinu ar skolénu un/vai vina vecakiem.

5.2. Komunicg, sadarbojas ar savas klases macibu priekSmetu skolotajiem, skoléniem un
vecakiem. Ir tieSais kontaktu uzturétajs, starpnieks, informétajs, problému risinatajs,
neskaidro jautajumu noskaidrotajs.

5.3. Attaisno skolénu kav&jumus atbilstosi skolas Ieksgjas kartibas noteikumiem.
Papildus noteikumos noraditajam — audzinatajs var izvertet ar1 citus kavéjuma iemeslus
(pieméram, problémas ar tehniku). Ja kav&jumi atkartojas vai ir ilgstoSi, audzinatajs



sazinas ar skolénu, vina vecakiem un, ja nepiecieSams, iesaista skolas atbalsta personalu
un/vai administraciju.

5.4. Regulari seko lidzi e-klas€ skolénu un vecaku apmekl&juma statistikai.

5.5. Ja ar vecakiem neizdodas sazinaties un noskaidrot kavéjuma iemeslus, tad par to
informé skolas socialo pedagogu.

5.6. Reizi ménesi elektroniski nosiita sekmju izrakstus skoléniem un vecakiem.

5.7. Sadarbojas ar atbalsta personalu atbalsta sniegSanai skoléniem ar atbalsta
pasakumiem.

5.8. Organizé tieSsaistes individualas tikSanas vai klases vecaku sapulces péc
nepiecieSamibas, par tam inform&jot administraciju un péc saviem ieskatiem uzaicinot
macibu priekSmetu skolotajus un/vai atbalsta personalu.

5.9. Palidz skoléniem ar ieteikumiem dienas reZima planoSana, pasvaditas maciSanas
organizésana.

6. Skolas atbalsta personala atbildiba
6.1. Konsulté skolotajus darbam ar skoléniem, kam nepiecieSams atbalsts.

6.2. Sazinas ar vecakiem, par kuru bérniem klases audzinatajam nav informacijas un nav
zinami iemesli macibu procesa kavéSanai. NepiecieSamibas gadijuma iesaista skolas
vadibu, ka arT socialo dienestu u.c. atbilstosas iestades.

6.3. P&c nepieciesamibas sniedz ieteikumus un riko individualas konsultacijas skoléniem
un vinu vecakiem.

7. Vecaku atbildiba

7.1. Atbalsta savus bérnus attalinataja macibu procesa, palidzot saplanot dienas rezimu,
atvelot laiku patstavigajam macibu darbam.

7.2. Regulari seko 1idzi informacijai E-klas€é (zinojumi, e-pasts, dienasgramata u.tml.),
iesaistas sazina, apmekIe€ klases vecaku sapulces.

7.3. Nekavégjoties (ieprieksgja vakara vai no rita) informé klases audzinataju (E-klasge,
sms vai cita forma, par ko ar klases audzinataju esat vienojusies), ja bérns ir saslimis vai
ir kads cits iemesls, kura de] skoléns nevarés piedalities macibu procesa.

7.4. Ja ir jautajumi, ja ir nepiecieSama konsultacija, ja ir radusies kada probléma macibu
procesa, savlaicigi informé skolotaju E-klas€, nosiitot véstuli, nepiecieSsamibas gadijuma
iesaistot arT klases audzinataju.

Atzit par speku zaudgjusu 27.10.2021. kartibu Nr. VSIL-21-6-nts “Kartiba, kada tiek
nodro$inats un organizgts attalinatais macibu process Ilguciema vidusskola™
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